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CONCELLO DE TEO

RESOLUCION DA ALCALDIA
ASUNTO: Aprobacién de selo electrénico e actuaciéns administrativas automatizadas
no Concello de Teo. Expte. 2026/G003/001028
EXPEDIENTE: 2025/X999/000643

Visto o artigo 41.1 da Lei 40/2015, do 1 de outubro, de réxime xuridico do sector
publico, que dispén que se entende por actuacion administrativa automatizada calquera
acto ou actuacion realizada integramente a través de medios electronicos por parte
dunha administracién publica no marco dun procedemento administrativo e na cal non
intervefia de maneira directa un empregado publico.

Visto que o0 mesmo artigo, no seu apartado 2 prevé que no caso de actuacion
administrativa tense que establecer previamente o érgano, ou 6rganos competentes
segundo os casos, para definir as especificacions, programacion, mantemento,
supervision e control de calidade, e se procede, auditoria dos sistema de informacion e
do codigo fonte. Asi mesmo, tense que indicar o 6rgano responsable para os efectos
de impugnacion.

Tendo en conta que o artigo 42 da dita lei prevé que no exercicio da competencia na
actuacion administrativa automatizada, cada administracion publica pode determinar os
supostos de utilizacion dos seguintes sistemas de firma electrénica:

a) Selo electrénico de Administracion publica, 6rgano, organismo publico ou entidade
de dereito publico, baseado nun certificado electrénico recofiecido ou cualificado
gue relna os requisitos esixidos pola lexislacion de firma electrénica.

b) Cdédigo seguro de verificacion (CSV) vinculado & Administracion puablica, érgano,
organismo publico ou entidade de dereito publico, nos termos e condiciéns
establecidos; permitese en todo caso a comprobacion da integridade do documento
mediante 0 acceso & sede electronica correspondente.

Estando o selo de 6rgano previsto polo tanto neste artigo 42, baixo a rabrica “Sistemas

de firma para a actuacion administrativa automatizada”

Documento electronico asinado dixitalmente cuxa integridade garantese mediante cotexo na Sede Electronica deste Organismo co
Cadigo de Verificacion Dixital (CVD) especificado & marxe. (artigo 42.b da Lei 40/2015, de 1 de outubro, de Réxime Xuridico do
Sector Piblico)
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Considerando o disposto no artigo 70 bis.3 da Lei 7/1985, de 2 de abril, reguladora das
bases de réxime local, e no uso das atribuciéns conferidas ao abeiro do artigo 21.1.a) e
s) da devandita lei,

RESOLVO:
Primeiro.- Aprobar as actuaciéns administrativas automatizadas do Concello de Teo:

- Con caracter xeral: todas as actuacions e procedementos que se vaian incorporando,
con caracter automatizado, a Plataforma de tramitacién electrénica do Concello de Teo
ou a sua sede electronica (https://sede.teo.gal)

- Con caracter especifico:
a) Expedicion de certificados e de volantes de empadroamento.

b) Expedicion automatica de recibos de presentacion no rexistro electrénico
da Administracion

Segundo.- Os 6rganos competentes en relaciébn coas actuacions administrativas

automatizadas, en exercicio da funcion de fe publica administrativa, son os seguintes:

- Para a definicibn das especificacions ou detalle do procedemento de creacién e
emision do certificado: Secretaria da Corporacion.

- Para o desefio informatico, programacion e mantemento e auditoria do sistema de

informacion e do cédigo fonte: a Xerencia de Informatica da Deputacion da Coruiia.
- Para a supervision e control de calidade: Secretaria da Corporacion.

Terceiro.- Crear o selo electrénico do Concello de Teo coa seguinte denominacion:
Selo de 6rgano do Concello de Teo,

A responsabilidade da utilizaciéon a efectos de impugnacion corresponde a Alcaldia do
Concello de Teo.

As caracteristicas do certificado e a verificacion de documentos asinados con selo de
organo poderase realizar na sede electronica do Concello de Teo (https://sede.teo.gal).
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Cadigo de Verificacion Dixital (CVD) especificado & marxe. (artigo 42.b da Lei 40/2015, de 1 de outubro, de Réxime Xuridico do
Sector Piblico)

2



, Patricia Sanchez Castelo (FECHA: 13/08/2026 09:54:00)

13/08/2026 09:43:00)

(FECHA:

FIRMADO POR Lucia Calvo de la Uz

13/08/2026

974/2026 - Fecha de decreto:

Versidén imprimible

Decreto N°:

https://sede.teo.gal/

rNGfvzIbaR3L1EtfBuT3 Verificable en la Sede Electrdnica del Organismo.

CVD:

CONCELLO DE TEO

O selo electrénico de Organo do Concello de Teo poderase utilizar nos procesos de
tramitacion automatizada sinalados anteriormente.

Cuarto.- A tramitacién automatica dos procedementos realizarase do seguinte xeito:

1. As persoas interesadas poderan iniciar a tramitacion automatica dos procedementos
indicados no rexistro do Concello ou lugares habilitados no artigo 16 da Lei 39/2015, de
1 de outubro, de procedemento administrativo coman das administracions publicas.

2. As persoas interesadas poderanse identificar e autenticar mediante documento
nacional de identidade ou documento equivalente.

3. A tramitacion electronica automatizada contempla a captura automatica da
informacién contida nas bases de datos corporativas do Concello.

4. As aplicacions informaticas coas que se realizara a tramitacion electronica
automatizada a que se refire esta resolucion son, ademais de todas aquelas cuxa
norma de creacién asi o prevexa, as seguintes: XESTION DE PROCEDEMENTOS
(TEDEC/SIGM).

5. Ostentaran permisos de Selado Electronico unicamente as persoas que sexan
empregadas publicas e que estean acreditadas pola Secretaria da Corporacion.

6. O Concello emitira resolucion automatizada que recollerd expresamente, ademais do
contido establecido con caracter xeral na Lei 39/2015, de 1 de outubro, de
procedemento administrativo comdn das administracions puablicas, o seguinte:

a) A sta condicién de acto administrativo automatizado.
b) O selo electrénico da entidade.

c) O o6rgano que se considerara responsable a efectos de impugnacion, de

acordo co indicado no resolve terceiro.

7. O codigo electréonico de verificacion permitira verificar a autenticidade dos
documentos xerados electronica e automaticamente nos procedementos
automatizados.

Documento electronico asinado dixitalmente cuxa integridade garantese mediante cotexo na Sede Electronica deste Organismo co
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8. Os expedientes administrativos e documentos xerados polas citadas aplicacions
almacenaranse nos sistemas de informacion municipais. Ditas aplicacions informaticas
garantiran o control dos prazos, a identificacion dos dérganos responsables dos

procedementos, asi como a tramitacion ordenada dos expedientes administrativos.

9. As indicadas resolucions seran recorribles ante o 6rgano xurisdicional contencioso
administrativo, previa reclamacion potestativa ante a Alcaldia, na forma establecida na
Lei de procedemento administrativo.

10. Os expedientes de tramitaciobn automatica arquivaranse no xestor documental
TEDeC SIGEM, asinado mediante selo electrénico do Concello.

11. As copias dos documentos electrénicos teran a consideracion que se establece no
artigo 27 da Lei 39/2015, de 1 de outubro, de procedemento administrativo comun das

administracions publicas.

Quinto.- Dar traslado da presente resolucion aos distintos servizos administrativos da
Corporacion.

Sexto.- Esta resolucion producira efectos desde a sta publicacion no Boletin Oficial da
Provincia da Corufia. Ilgualmente publicarase na sede electrénica do Concello de Teo a
efectos de xeral coflecemento de acordo co artigo 45.1.a) da Lei 39/2015.

Sétimo.- Dar conta ao Pleno na vindeira sesion ordinaria que se celebre.

Teo, asinado polas persoas que se detallan a continuaciéon, na data da sinatura dixital
que figura na marxe.

A alcaldesa, A secretaria acctal, que dou fe

Lucia Calvo de la Uz Patricia Sanchez Castelo
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